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１年次編



図書の利用について

P. 2



◆利用時間

P. 3

開館時間

授業日 9:00~20:00

授業のない日 9:00~17：30

土曜日(開館日) 10：00～16：00

休館日は図書館ホームページで

確認してください。



◆図書や資料を借りるには？

学生証が必要です。
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◆貸出冊数・貸出期間

冊 数 期 間

図 書 １０冊まで １４日以内

雑 誌
C D

３冊まで
３点まで

３日以内

雑誌の最新号は貸出不可

•春・夏に長期貸出

•学外実習貸出などもあります。

チャーミィージェンヌ



◆本の貸出

P. 5

◆本の返却

２階カウンター前の

自動貸出機を利用

※雑誌・CDの貸出はカウンターで

返却期限までに返却ポストへ

（閉館時には図書館前に有り）



◆もし、本の返却が遅れたら・・・

遅れた日数分、ペナルティーとして貸出ができなくなります。
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返
却
期
限
日

1日 2日 3日 4日 5日 6日 7日

3日間貸出禁止！

この日から貸出OK

3日遅れると･･･

返却日

返却期限は守りましょう



◆図書には貸出できないものがある？

雑誌の最新号

参考図書(辞書・白書・統計など)

ビデオ・CD-ROM ・DVDなど

禁帯出マークの貼ってある図書

上記のものは館内で閲覧・視聴してください。
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禁
帯
出



図書を探す方法について(OPAC)

P. 8

次はＯＰＡＣを使って
本を探してみよう！



◆図書館の本を検索するには・・

OPAC（オパック）
||

Ｏｎｌｉｎｅ Ｐｕｂｌｉｃ Ａｃｃｅｓｓ Ｃａｔａｌｏｇ

守口図書館・枚方図書館に

ある資料の検索が可能
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◆OPACの検索画面
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キーワードで検索できます

組み合わせて検索することが出来ます。



◆OPACの詳細画面

検索結果は図書と
雑誌に分かれて
表示されます。

「貸出中」や「保留中」と表示されて
いる場合は、棚にはありません。
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①

②

③

④



◆所在について

 「守:2号館図書館（分館）」の場合・・
書庫にて保管している資料のため、「他館本取り寄せ用紙」に

記入し、カウンターへ提出。

＊午前受付→午後にお渡し ＊午後受付→翌日にお渡し

 「枚:○○○」の場合・・
枚方図書館から取り寄せが出来ます。「他館本取り寄せ用紙」に

記入し、カウンターへ提出。時間がかかります。 P. 12

他にも色々な所在があります。
（「守:３階（就職・資格）」等々）



◆本の並び方について
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１４０
T１１

←①１段目の番号順

←②２段目のアルファベット順

13９ 139

Ｋ２K

140
140

S T11

140

.11U

背ラベル順に左から右へ

000~299が２階
300 以降が３階



◆本の並び方について
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◆分類表
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図書館資料の請求記号(背ラベルの番号)は日本十進分類法を採
用しています。請求記号とは主題別に振り分けられた番号で、この
番号をもとに直接棚に行って本を探すこともできます。

0類．総記 1類．哲学

000 総記 100 哲学

010 図書館 110 哲学各論

020 図書・書誌学 120 東洋思想

030 百科事典 130 西洋哲学

040 一般論文集 140 心理学

050 逐次刊行物・年鑑 150 倫理学

060 学会・団体・研究調査機関 160 宗教

070 ジャーナリズム・新聞 170 神道

080 叢書・全集 180 仏教

090 190 キリスト教

(一部抜粋)

１４０

T１１



図書館の便利なシステム
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◆貸出期間の延長をしたい・・

 WEB上（マイライブラリ）より延長可能。
＊学生証と資料を持って、カウンターでも手続き可能。

延長回数は1回のみ、延長を出来る資料は図書のみ。
※雑誌や視聴覚資料は原則不可。

予約者がいる場合は、延長出来ません。

 すでに貸出期間が過ぎている場合や、他に貸出期間を過ぎ
ている資料を持っている場合は延長は出来ません。

延長について

貸出期間中に1回のみ、
延長をすることが出来ます。
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◆延長の仕方
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利用者IDとパスワードは、
演習室パソコンのID/パス
ワードと同じです。



◆延長の仕方
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チェックボックスが出ていない資料は、延長できま
せんので、期限までに返却して下さい。
＊延長回数オーバーや予約者がいる場合など

ﾚ



◆延長の仕方
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返却期限日が変更に
なっていることを確認！



◆貸出中の資料を次に借りたい・・

予約はOPACから自分ですることが出来ます。

予約が出来る資料は図書のみ。

※雑誌や視聴覚資料は原則不可。

予約について

借りたい資料が貸出中の場合、
予約をすることが出来ます。

P. 21



◆予約の仕方

P. 22

貸出中になっていることを確認ここからマイライブラリにログイン



◆予約の仕方

P. 23

完了画面まで確認しましょう！



◆図書館に無い資料を読みたい・・

図書館HPから申し込みが出来ます（マイライブラリ）。

購入依頼を出来る資料は図書のみ。

※雑誌や視聴覚資料は原則不可。

図書館の蔵書にふさわしくない図書は購入不可。

入荷までには約2～3週間程度かかります。

リクエスト

図書館で所蔵していない図書について
購入依頼をすることが出来る制度
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◆リクエストの申込方法
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注意事項を確認のうえ、クリック。
→マイライブラリにログイン



◆リクエストの申込方法
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本のリクエストはここから

リクエストした本の確認

購入依頼をした場合には、必ずOIUメールもチェックして下さい。



◆その他の機能について
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現在貸出中の資料の確認

過去に借りた資料の確認

メールアドレスの追加・修正



◆マイライブラリの終了の仕方
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マイライブラリを終了する
時は、必ず「ログアウト」を
クリックして下さい。

ログアウトを押さずに終了すると、他の利用者に不正に
利用される場合があります。ご注意ください！



図書館のイイところ♪
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O
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おしえちゃう！



◆空き時間ができちゃった・・・。

図書館にはDVDを視聴する部屋

(AVブース)が３階にあります。

P. 30

O
.I.U

.
ラ
イ
ブ
ラ
リ
ー
ツ
ア
ー

図書館でDVDでもみませんか？

図書館のDVDをみることができます。

(※持込みDVD不可)



◆みんなで勉強したい！！

グループで学習するための部屋

(グループ閲覧室)があります。
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O
.I.U

.
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学生証を出して、２名以上で

申し込んでください。

詳しくは２階カウンターまで！



◆何を読もうかな～

先生方の著作物を集めた、OIUコーナー

図書館お薦めの資料やテーマを決め、展示している

特別展示コーナーなどいかがですか♪
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悩んだ時には・・・？？？

図書館にある沢山の本を、特別展示コーナー

などで、少しずつ紹介しています。



図書館からのお願い
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◆図書館からのお願い

図書館内では静かにしてください。

携帯での通話は禁止です。

食べ物・紙パックや缶飲料などの持込み禁止です。

(例外としてペットボトル飲料は持込み可)

もちろん飲食禁止です。

マナーを守れない人の利用はお断りしています。

貴重品は必ず携帯してください。
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これでライブラリーツアー
１年次編は終了です。

利用方法などわからないことは
お気軽にスタッフへお問い合わせ下さい。

大阪国際大学
守口図書館

P. 35


